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I. Félév
1.) Szbvegszerkesztes
e Nagy dokumentumok szerkesztése
e Tipografiai ismeretek.
Oldal kialakitasa, stilus, sablon, ¢l6fej, €161ab, szakaszok. Korrektara és véleményezés
Megjegyzés, korrektara, kozés dokumentum hasznalata
Dokumentumok 6¢sszehasonlitasa Korrektura alkalmazésa a valtozasok kdvetésében.
Verziokovetés
Online szdvegszerkesztés Kdzdsen hasznalt dokumentum kezelése

2.) Téblazatkezelés
o Alapismeretek Szdm, szdveg, logikai tipusok.
Sajat képletek szerkesztése, cellahivatkozésok.
Déatum és id6. Szoveges adatok
Szamforméatumok.
Déatum- és id6-, pénznem-, szazalékformatumok alkalmazésa
Az adatok grafikus abrazolasa
Adatok bevitele kiilonb6zo forrasokbol.
Grafikus abrazolési lehetdségek.
Statisztikai szamitasok
Statisztikai fuggvények.
Egyéni szamforméatum kialakitasa
Matematikai szamitasok Matematikai fiiggvények
Pénzlgyi szamitasok Pénziigyi flggvények
Nagy adathalmazok kezelése Keresés, rendezés
Az adatok kivéalogatasa szliréssel Sziirés Adatok elemzése, csoportositasa
Adatok kiemelése feltételes forméazassal.
Részosszegképzes, kimutatas Feltételtdl fliggd szamitasok
Sz&mitasok végzese nagy adathalmazokon adatbazis-kezel6 fiiggvényekkel
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3.) Adatbézis- kezelés

Strukturalt adattarolas Adatbazis, adattabla, mez6, rekord, relacios adatmodell, kapcso-
lat

Adatbazis létrehozasa

Adatok importalasa.

Adattipusok: szoveg, szadm, datum, idd, logikai.

Szlrés, rendezés Szlrési feltételek megadasa

Egytablas lekérdezések

Logikai miiveletek, szovegkezelés, datumkezelés, rendezés, csticsérték
Tobb tabla hasznélata

Tablakapcsolatok létrehozasa, felhasznéalasa

Szamitott értékek, aggregalo fgv. Osszeg, atlag, szé&1séérték, darabszam
Hianyzd értekek keresése

Allekérdezés, jobb és bal oldali illesztés

Torlo, frisstd, kereszttablas lekérdezések

Adatok mddositasa, torlése

4.) Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

Szekvenciak, eldgazasok és a feltételes ciklus

Bejarhat6 objektumok és a bejaros ciklus, eljarasok és fliggvények
Tipusalgoritmusok kétdimenzids listakkal és szétarakkal
Fajlkezelés

Osszetett tipusalgoritmus, masolas, kivalogatas, szétvalogatas
Halmazmiiveletek, metszetképzés, egyesités tipusalgoritmusa.



